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Instrucciones RepOrte davance de

ejecucidon y cierre de las actividades del
plan

Usuario:
Responsable ejecucion de actividad

Vicerrectoria General



Se aprueba el plan?
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1. Registre en su navegador la direccion: '

softexpert.unal.edu.co
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{ Nota: Si lo requiere, en
i laventana puede
revisar los tipos de
usuarioy las
instrucciones de uso.

--------------------------------------------

Herramienta soporte institucional
para gestionar y sistematizar de
manera articulada los componentes
del Sistema Integrado de Gestidn
SIGA; facilitando el cumplimiento
normativo, requerimientos y

satisfaccion de los usuarios.
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SoftExpert i 3. Ingrese su usuario y contrasefia i
Excellence Suite y de clic en “Entrar”
Q........:' ““, ...................................... o
Usuario ».:::"w‘f Espafiol W
admprueba
Contrasenia £ 5e olvido |a contrasefia?
sistema integrado
:5 ‘ i de gestion académica, ’ sssaseors
administrativa y ambiental '

Software registrado para:
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
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: 4. Clic en el Icono “Mis tareas” y seleccione enel .-
H 1
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: modulo “Plan de accidon” “Ejecucion de Actividad”
H 1
‘°~.----- ;"'
MNuestro compromiso
autoevaluacion - Gestidn
— Estamos comprometidos
= Inclicadores de autoevaluackin | con El mejoramiv.-_'nm continuo
= Manes de eejoramienTo | -
il de los procesos y servicios,
- Modelo de procesos \ en beneficio de la calidad
académica y con hacer
! de la excelencia un hibito
« Intemackenal
:;:Tu;lw: s Cémo lo hacemos e
« Tervitorial

('% dmiistrattvay amblentd A través de politicas, estrategias y objetivos soportados en un conjunto
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A Home

+ Mis tareas
Ejecucion de la actividad

Filtros de bisqueda {“$

Q) Bisqueda rapida

Categoria ,_L_
'I: Seleccionar categoria
v Filtros avanzados L |4

8% Porales ~

kttes//168.176.6.51 /softexpert/workspace? page=execution, 174,10

4 Atajos ~

v Mis tareas ~ % Componentes ~
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P SA PR A D % Real

Categoria Identificador
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Plan de accion: ° 000001 - Identificacion, andlisis y planificacion del Plan de Riesgo u Oportunidad de Mejora [R
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E| Analitico
Actividades Planificado
Titulo (¢ Qué?) Inicio Fin

lanes Adm de Riesgos y Oportunidades de Me000004]

o O Planes Adm... 000006
(] O Planes Adm... ‘[lfi*‘"::i
(] O “B"" "‘ .,;ﬁE]M
f‘llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll“““‘ :‘:lllllll.......‘
: 5. Se listaran los planes y las actividades a reportar,
E de doble clic en la actividad a reportar
o O Planes Adm... 000020
o O Planes Adm... 000021
o O Planes Adm... 000023
o O Planes Adm... 000024

311082017

Disefiar portal de navegacion de usuario general Ac...

Definir indicador de uso del sistema v configurar su ... 017092017
Solicitar a la DNTIC copia del software para ambien...  15/09/2017
Realizar capacitacion uso del sistema SoftExpert en...  07/1172017
Realizar capacitacion uso del sistema SoftExpert en...  30M10/2017
Realizar capacitacion uso del sistema SoftExperten... 23/10/2017
Realizar capacitacion uso del sistema SoftExpert en...  09M10/2017
Realizar capacitacion uso del sistema SoftExpert en...  17/10/2017
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q%‘%} AP A Home U5 Portales + Mistareas + W Componentes ~ 4 Atajos ~

T s MF CalamEe
Sl

v Mis tareas o M Datos de la accion - Chromium
Ejecucion de la actividad - . — —
{3 b#ps.//168.176.6.51/5e/v27561/generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php
Filtros de busqueda o v ﬁ % C :.‘ "?;.
dontfeador e — i 6. Enlanueva ventana registre fecha de inicio, de la  :
(o) — : 3 I . . I T -
. O || (000001 | |Realizar las gestiones pertineni  gctividad, fecha de fin solo si la actividad ya finalizé
General | ﬁ-.djuntu| . . :
Categoria R i i (no requiere reporte posterior)
H&Spﬂl‘lsabi&@' "" ------------- - s SN NN NN NN NN NN NN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEE -":
E Seleccionar categoria | calidad_nal - Sistema Integrado de calidad UN riinentes para el manejoy... 15112017 15M172
» Planificacién (¢Cuando?) ‘,_‘;.‘.‘.’.':........... | | N N
I T R R L + & N almacenamiento de residu_.. 15112017 15112
* Ejecucion (;Cuando?)
Inicic Fin
Q BUSCAR Fecha® Hora & Fecha Hora Duracién % Real® ; Cuanto?
| G e | | [0
Utilizar fechas planificadas
* Resultado
Resultado & SLEE Y PPy
o'-ll.l-.-....'.'.5::......"l-l-l--.... ------------------------------------------------ ",
: 1
E 7. Registre el resultado de la actividad
Creado el Actualizado el Actualizado por
15/11/2017 | | 16/11/2017 | | Mario Alberto Montafia Torres |

Total de registros: 2 1
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W Ejecucion de la actividac X

<« C | A No esseguro | hitps://168.176.6.51/softexpert/workspace?page=execution, 174,10 w8
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?%‘% NI A Home  B§ Porales ~  + Mistareas + W Componentes ~ 4 Atajos ~

« Mis tareas O Datos de la accion - Google Chrome
Ejecucion de la actividad
) A No es seguro | bips://168.176.6.51/5e/v 78969 /generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php b
. : XN A ” %
N « o BB C i 8. Seleccione la pestafa “Adjunto” : & Anditic
3 A . ” :
: y opcion “Adjunto :
Identificador & Ressawecs, o - Planificado
Q\ Bisqueda rapida [ | 000001 RCTLPCCEL Y ,+*8justada
— s o Inicio Fin
| General] Adinite | Ferificacias “m’f
Categoria ._L_ [ = A :: o — - > . : b del sistema SoftExperten... 1702017 201
N y‘ﬂescnpcmn de la actividad Tamario Actualizado el Usuario
L Seleccionas calegoria [ == ’e‘”'b“t””&'a"f:":«“"‘ b del sistema SoftExpert en.. 141122017 17/1°
=] Predecesor /
& Adjunto Adjuntar uerida por la Coordinacion ... 01/09/2017 3
¢ Filtros avanzados L |4 = E
I Documento BT L 4+
O o H | R module Desempefio 021052017 3001
ora rea .‘Illllllllllll.llllllllllllllllllllllllllllll . lllll.lllll.‘-
Q BUSCAR N : 9. Adjunte los documentos evidencia : .
[ Apuntar horas : . . : » del sistema SoftExpert en... 2001172017 3001
¢ iL....deldesarrollo de la actividad .
[ 1 del sistema SoftExperten... 20M1172017 30
4
& C 1 del sistema SoftExpert en... 0911072017 30
* Pl
1411120107 1411
& Creado el Actualizado el Actualizado por 141172017 141
| 14/11/2017 | | 14/11/2017 | | Usuario Prueba Control Intema

Total de registros: 17 1
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: 10. Al registrar toda la informacion del resultado del desarrollo

< C | A Noesseguro | hitps://1g o . N .
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‘*I%' UHIYLRS AL . . N
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AT 3

+ Mis tareas Datos de la accion - Google Chrome
Ejecucion de la actividad S . .
J .Emnj s 5egur|:| Feps//168.176.6.51/5e/v 78969 /generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php : 11 De C||C en e| ICONO "Aceptar"
Filtros de busqueda {4 V C 168.176.6.51 dice: * (ﬁnaliza Ia aCtiVidad) o
{ : «“ ”
1den GUardar y salir ;Desea enviar la accion a la proxima fase? ] Cancelar para SOIO guardar (Ia ;
o e — o« . . 0
Q. Busqueda répida E J Loo0ons = — ). actividad se puede editar
- - eptar ancelar ’,
G | . . Ve . .
| [ Come=eT o [ -, posterlormente) asi la act|V|dad
Categoria 1 (o - I :
'I: Seleccionar categoria (] nicio Ein ) Steannnmnnnnnnan A .u? T
Fecha @ rat® ha & ra®  Duracion % Real® JCuanto?
¢ Filtros avanzados .i o= = ‘ 1471172017 "@”'ﬂ | 15 >4 | | 14 1172017 "@"'ﬂ | 16 35 | |‘1 | | mﬂ':m}u | ierida por la Coordinacion .. 01/09/2017 o
_ & Utilizar fechas planificadas modulo Desempefio o207 300
Q, BUSCAR
[l ¥ Resultado ) del sistema SoftExperten. . 2001172017 30/1°
Resultado &
[ ok b del sistema SoftExpert en... 20/M1172017 30
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214000
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+ Propdsito de la Actividad
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Al ejecutar, reportar y cerrar todas las
actividades en el sistema SoftExpert, la
ocurrencia pasa a la etapa
“Verificacion de Eficacia”




